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Surat Keterangan Tidak
Pernah Terpidana

 Surat Permohonan dari pemohon

e Surat Pernyataan Pemohon Bermaterai
* Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTp).
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Fotokopi Kartu Keluarga
Fotokopi Surat Keterangan Catatan

Keteran
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* Permohonan SuratKuasa
Khusus

Prosedur:

- » Pengaduan serta Informasi o

Masyarakat/ Pemohon dapat

¢ Mengupload Persyaratan

. —— - i Pendaftaran Ke Website:

TR R

0 Permohpnun
Waarmerking

* Surat Permohonan yang ditujukan
kepada Ketua Pengadilan Negeri
Palembang yang dibuat oleh psmohion

* Asli dan Fotokopi Surat .
Keterangan/Pernyataan Ahli Waris dari
Kelurahan Diketahui Ahli Waris Dari
Kelurahann Diketahui Oleh Camat dan
Dileges di Kantor Pos

+ Asli dan Fotokopi Surat Kuasa Waris
dari Kelurahan diketahui oleh Camat
dan dileges di Kantor Pos

 Asli dan Fotokopi Akta Nikah dan .
dileges di Kantor Pos :

L.Yang Meninggal
2.Ahli Waris

* Asliserta Fotokopi Surat Keterangan
Kematian dan dileges dikantor pos

* Asli serta Fotokopi Akta Kelahiran Para

Ahli Waris dan dileges di Kantor Pos
* Fotokopi Kartu keluarga : %
1.Yang Meninggal
2.Ahli Waris
 Asli serta Fotokopi Kartu Tanda
Penduduk (KTP) =
1.Yang Meninggal
2.Ahli Waris

o Asl serta Fotokopi Buku Tabungan/
Deposito dan dileges di Kantor Pos.
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Kepaniteraan Muda Hukum :

Pemohon Layanan Membawa

Berkas atau Mendaftarkan

Permohonananya

- = Berkas tersebut diterima oleh pihak

PTSP Kepaniteraan Muda Hukum

Pengadilan Negeri Palembang.
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Hukum Pengadilan Negeri
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* Pemohon Membayar Biaya
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Denda Tilang Surat Keterangan E-Court Direktori Putusan Info Perkara Pengaduan

Prosedur Pembebasan Biaya Perkara (Prodeo)

- Setiap orang atau sekelompok orang yang tidak mampu secara ekenomis dibuktikan dengan Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) yang dikeluarkan oleh
Kepala Desa/Lurah/Kepala Wilayah setempat yang menyatakan bahwa benar yang bersangkutan tidak mampu membayar biaya perkara atau Surat
Keterangan Tunjangan Sosial lainnhya seperti Kartu Keluarga miskin (KKM), dapat mengajukan permohonan pembebasan  biaya perkara.

- Mengisi formulir Permohonan Pembebasan Biaya Perkara (PPBP) dan mengajukannya beserta dokumen persyaratan kepada Ketua Pengadilan melalui
Petugas Meja | dengan berkas gugatan

- Dalam perkara tata usaha negara, /Pemohon jukan permohonan Biaya Perkara sebelum sidang persiapan.

- Panitera/Sekretaris memeriksa kelayakan pembebasan biaya perkara dan ketersediaan anggaran.

+ Ketua Pengadilan berwenang untuk melakukan pemeriksaan berkas berdasarkan pertimbangan Panitera/Sekretaris dan mengeluarkan Surat Penetapan
Layananan Pembebasan Biaya Perkara apabila permohonan dikabulkan.

- Dalam hal permohonan Pembebasan Biaya Perkara ditolak, maka proses berperkara dilaksanakan sebagaimana perkara biasa.
- Hari Pelayanan setiap Hari Kerja.
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PROSEDUR PENGAJUAN PERKARA

Prosedur Pengajuan Perkara baik perkara Pidana maupun Perdata pada Pengadilan Negeri Palembang dapat diajukan melalui sitem konvensional atau elektronik..
Perkara Perdata

Pengajuan perkara perdata baik Perdata maupun

g g ‘maupun Elektronik.

1 Pengajuan perkara secara konvensional dapat diajukan dengan cara datang langsung ke Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) Pengadilan Negeri Palembang dengan membawa persyaratan
yang diperlukan dan membayar panjar biaya perkara sesuai dengan jumlah dan biaya radius para pihak yang berperkara. adapun persyaratan yang perlu dilengkapi antara lain
- Surat Gugatan/Surat Permohonan

- Surat Kuasa (iika Menggunakan Kuasa)
- Fotokopi Kartu Identitas Prinsipal

2 Pengajuan Perkara Secara Elektronik dapat diajukan melalui http:/ /ecourt mahkamahagung.go.id

pengajuan/p perkara Perdata wajib dilakukan secara elektronik
Perkara Pidana

Pengajuan perkara pidana secara umum diajukan secara konvensional, akan tetapi apabila terjadi kondisi yang dapat menghambat pengajuan perkara secara konvensional maka pengajuan
perkara pidana dapat dilakukan secars elektronik.

1 Pengajuan perkara Pidana secara konvensional dilakukan dengan cara datang langsung ke Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTS) Pengadilan Negeri Palembang dengan membawa beberapa

PROSEDUR PENGAJUAN PERKARA

Prosedur Pengajuan Perkara baik perkara Pidana maupun Perdata pada Pengadilan Negeri Palembang  dapat diajukan melalui sitem konvensional atau elektronik.
Perkara Perdata

Pengajuan perkara perdata baik Perdata Permohonan maupun derhana dapat diajukan d

cara konvensional mau pun Elektronik.

1 Pengajuan perkara secara konvensional dapat diajukan dengan cara datang langsung ke Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) Pengadilan Negeri Palembang dengan membawa persyaratan

yang diperlukan dan membayar panjar biaya perkara sesuai dengan jumiah dan biaya radius para pihak yang berperkara. adapun persyaratan yang perlu dilengkapi antara lain
- Surat Gugatan/Surat Permohonan

- Surat kuasa (lika Menggunakan Kuasa)
- Fotokopi Kartu Identitas Prinsipal

2 Pengajuan Perkara Secara Elektronik dapat diajukan melalui http/ /ecourt mahkamahagung.goid
= K tuk

pengajuan/p perkara Perdata wajib

kukan secara elektronik
Perkara Pidana

Pengajuan perkara pidana secara umum diajukan secara konvensional, akan tetapi apabila terjadi kondisi yang dapat menghambat pengajuan perkara secara konvensional maka pengajuan
perkara pidana dapat dilakukan secara elektronik.
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Prosedur Peminjaman Arsip Perkara

Prosedur Peminjaman Arsp.pd

.. MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN UMUM
PENGADILAN TINGGI PALEMBANG

B e 1€ Fobraba S P Eocemsan T

PROSEDUR PEMINJAMAN ARSTP PERKARA
(GADILAN NEGERI PALEMBANG

B Utk Perniman dars dalim Tstaasi

1. Pensinjamman mensgis ormuli Pemisjaman Berias Peskara.

2. Porminjam mengsi Bk Peminjam Barkas Perkara

3. Petugas yang mesgambil bekas pecara yang akan dipinjum dih Suf
‘Bangelola Arip atas Panitera Moda Hilkum.
Petugas Pengalola arsip megecek Kelongkapan isi berkas perkara yang sk
dipisjam pada 112t ssbelum dan sesuch diserabca kepada Peminjam
5. Apabila terdapat kehilangan | kersskan tarbadap berkas perkara pada szt

PROSEDUR YANG TERDAPAT PADA WEBSITE



